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QUY CHE LAM VIEC
TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025
CONG TY CO PHAN PHAT TRIEN SAN XUAT THUONG MAI SAT GON

Piéu 1: Doan chu tich g@)m 04 ngudi do Chu tich Hoi d@)ng quan tri Cong ty lam
chu toa.

Diéu 2: Nhiém vu cia Poan chu tich.

2.1. Piéu hanh cac hoat dong ctia Dai hoi theo chuong trinh da dugc Dai hoi thong
qua.

2.2. Huéng dan cac dai biéu va DPai hoi thao luén.

2.3. Trinh du théo, két luan nhiing van dé can thiét dé Dai hoi biéu quyét.

2.4. Tra 161 nhiing van d& do Pai hoi yéu cau.
Pidu 3: Poan Chu tich lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu, quyét dinh theo
da sb.

Piéu 4: Ban thu ky dai hoi gdm 02 nguoi, duge Dai hdi thong qua. Ban thu ky chiu
trach nhi€ém trude Poan chi tich va Dai hoi déng ) dong v& nhiém vu clia minh, cuy thé:

4.1. Ghi chép ddy du trung thyuc cdc ndi dung ctia Dai hoi.

4.2. Gitip Doan chii tich thim tra tu cach cia ¢b dong va dai dién cb dong du hop
(khi can thiét).

4.3. HO trg Doan chii tich cong bd du thao cac vin kién, két luan, nghi quyét cta
Dai hoi va thong bao ctia Doan chu tich gui dén cac cb dong khi dugc yéu clu.

4.4. Tiép nhan phiéu ding ky phat biéu cua céc cd dong.

4.5. Tiép nhan dién murng, thu, céc tai liéu c6 lién quan dén Pai hoi.

Piéu 5: Ban kiém tra tu cach cd dong cua Dai hoi (gém 03 nguoi) dugc Dai hoi
thong qua.

5.1. Ban kiém tra tu cdch ¢ dong c6 trach nhiém kiém tra tu cach va tinh hinh cb
dong, dai dién c6 dong dén dy hop.

5.2. B4o céo vé6i Dai hoi dong c6 dong tinh hinh cb dong du hop dugc thuc hién
theo Piéu 18 Cong ty.

Piéu 6: C6 dong tham dy Dai hoi ddng cb dong.



6.1. Cac cd dong Cong ty CH phan Phat trién San xuét Thuong mai Sai Gon déu c6
quyén tham du Dai hoi dong c¢b dong cia Cong ty.

6.2. Cac dai biéu, cd dong, nguoi dai dién theo Gy quyén tham dy Dai hoi c6 miit
dtng thoi gian quy dinh va lam thu tuc ding ky véi Ban t chirc dai hoi.

6.3. Trong qué trinh dién ra Pai hoi, ¢6 dong khi ra ngoai cn béo cho Ban thu ky.

6.4. Trong thoi gian dién ra Dai hoi, cic c6 dong phai tuén thu theo sy hudéng din
cua Doan chu tich, tng xr vdn minh, lich sy, khong gay mét trit ty.

6.5. Nguoi duge tiy quyén tham du Pai hoi khong duge uy quyén lai cho ngudi
khac tham du Pai hoi.

Piéu 7: Phat biéu y kién trong Dai hoi.

C6 dong dang ky nodi dung phat biéu voi Poan chu tich (qua Thu ky Dai hoi) khi
phat bidu hodc can tranh luén thi gio tay, chi khi dugc Poan chi tich nhét tri méi phat
biéu. Mdi c¢b dong phat biéu khéng qua 05 phut, ni dung can ngén gon, tranh tring lap.

Piéu 8: Biéu quyét:

8.1. C6 dong, nguoi dai dién theo uy quyén biéu quyét cac van dé tai Pai hoi bang
phiéu bidu quyét.

8.2.CH dong, dai dién cho nhém cb dong cé quyén tham du Dai hoi d@)ng cd dong
déu c6 quyén biéu quyét cac van dé thudc thim quyén ctia Pai hoi dong cb dong, quyén
biu quyét twong ting véi sb ¢b phan so hitu va sb cb phin dugc uy quyén.

8.3. Céc van dé duoc biu quyét trong Pai hoi dugc thong qua khi:

Nghi quyét vé tit ca cac ndi dung thude thim quyén cia Pai hoi ddng cb dong duogc
thong qua néu dugc sb ¢d dong dai dién it nhit 65% tong s6 phiéu biéu quyét cua tit ca
c¢b dong du hop tan thanh.

8.4. Ban kiém phiéu ctia Pai hoi gdm 03 ngudi do Poan cha tich gidi thiéu va duge
Dai hoi thong qua. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém gidi thiéu va thu phiéu biéu quyét,
phiéu bau cir, huéng din giai dap thic mic trong qué trinh bau cwr, tng hop két qua.

Piéu 9: C6 dong, nguoi dai dién theo y quyén tham du Dai hoi phai chip hanh
nghiém chinh Quy ché 1am viéc ctia Pai hoi ddng cb dong. C dong vi pham Quy ché
ndy thi tuy theo mirc d9 cu thé, Poan chi tich s& xem xét va ¢6 hinh thuc xir Iy theo diém
b, khoan 7, didu 146 cta Luat Doanh nghiép nim 2020.

Trén day la Quy ché Pai hoi déng cd déng thuong nién nim 2025 cia Cong ty Co
phan Phat trién San xudt Thuong mai Sai Gon.

Quy ché nay c6 hiéu lyc ngay sau khi duoc Dai hoi ddng cb dong biéu quyét thong
qua.

S —



Kinh trinh Pai hoi ddng c6 dong Cong ty xem xét thong qua dé viéc t6 chuc Pai hoi
ddng cb déng dugc thanh cong t6t dep va tuan thii theo cdc quy dinh ctia phap luét, Piéu
1¢ Cong ty./.

Thanh pho Ho Chz Mznh ngay 006 thdng 10 nam 2025
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